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1./ A szabalyzat célja: A Karpat-medencei Tehetséggondozo Nonprofit Kft. (a tovabbiakban:
Tarsasag) kozérdekii adatainak elektronikus Giton torténd kozzétételének €s a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és rendjének szabalyozéasa. Tovabba: a jelen
szabalyzat szabalyozza a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatdsa érdekében a Tarsasag
honlapjan (www.kmgt.hu) kozzétételre keriild kozérdeki, kozérdekbdl nyilvanos, valamint a
Tarsasag tevékenységével osszefliggd egyéb adatoknak és az adatszolgaltatasért felelds
szervezeti egységeknek a korét, a kozzétételi eljaras és a kozérdekli adatok megismerésére
irdanyul6 igények teljesitésének rend;jét.

2./ Személyi hataly: A Tarsasag, valamennyi szervezeti egységére és az ott dolgozé
munkatarsakra terjed ki.

3./ Hivatkozasok:

- 2011. évi CXII. térvény az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
(tovabbiakban Infotv.);

- 305/2005. (XII. 25.) korméanyrendelet a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a koézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol;

- 2009. évi CXXIIL torvény a koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mikodésérél (tovabbiakban: Takarékossagi Torvény).

4./ Fogalmak:

Kozérdekii adat: a Tarsasag kezelésében 1év0, valamint tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem eso,
barmilyen médon vagy formdaban régzitett informacio vagy ismeret fiiggetleniil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilsndsen a hatiskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtiakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét torveény
kozérdekbél elrendeli, , igy a Tarsasag miikddése szempontjabdl kiilondsen annak mindsiilnek
a kovetkezok:

= kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a kozponti €s a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tamogatds felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Snkormdnyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kiilon térvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem
eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiiléndsen a védett ismerethez - valo
hozzaférést, amelyek megismerése az {izleti tevékenység végzése szempontjabdl
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl
nyilvanos adat megismerésének lehetéségét.
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* az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az allamhaztartas alrendszerébe tartoz6 valamely személlyel
pénziigyi vagy iizleti kapcsolatot 1étesit, kiteles e jogviszonnyal dsszefiiggd és a (3)
bekezdés alapjan kozérdekbol nyilvanos adatra vonatkozdan - erre iranyul6 igény esetén
- barki szamara tajékoztatast adni. A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbol nyilvanos
adatok nyilvanossagra hozataldval vagy a korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozott adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is teljesitheto.

Adatvédelmi felelés: a Tarsasag Ugyvezetdje altal megbizott és az adatvédelmi feladatok
ellatasa korében a kozvetlen feliigyelete ala tartozé felséfoku végzettséggel rendelkezd
munkavallalo, vagy a Tarsasaggal szerz6déses jogviszonyban 4ll6 személy.

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. mellékletében megtaldthat6 lista, amelynek adatait
valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni. A Térsasag altalanos kozzétételi
listaja e szabalyzat 1. sz. mellékletét képezi.

Kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak A Tarsasag internetes honlapjén, digitalis
formaban, barki szamadra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhatdé modon a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimdasolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd
hozzaférhet6vé tétele (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd.

Kozzétételi egység: a kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére vonatkozo
és az Osszefliggd targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egység.

Adatszolgaltaté: A Tarsasag azon szervezeti egysége, amely a jogszabalyok alkalmazasaval a
kozzétételi egységeket elkésziti, Osszedllitja (eloallitd szervezeti egység) és tovabbitja az
adatvédelmi feleldsnek.

Adatkéré/igénylé: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adatok egyedi
szolgaltatasara iranyulé kérelmet nyujt be, fliggetleniil attol, hogy a kérelemben foglaltakat
sajat vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabol igényli.

5./ Kozérdekii adatok elektronikus kozzététele:

A Tarsasag az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségét sajat honlapjan (www.kmgt.hu)
teljesiti.

5.1./ A honlapon a jelen szabalyzat 1. szam( mellékletében szerepld adatokat kell kdzzétenni.
Az elektronikusan kozzétett adatok - ha az Infotv. vagy mds jogszabély eltéréen nem
rendelkezik - a honlaprol nem tavolithatok el.

5.3./ A jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban el6irtakon kiviil a honlapon olyan adat is
megjelenithet, amely a Tarsasig feladatainak ellatdsaval osszefliggésben keletkezett és a
kozzététele elBsegiti a Tarsasag kozfeladatainak atlathatosagat, a kozvélemény tajékoztatasat
és tajékozottsagat (a tovabbiakban: a miikodéssel osszefliggd egyeb nyilvanos adat).



6./ A kozzététellel kapcesolatos feladat és hataskorok:

6.1/ Az Ugyvezeté feladatkorében eljarva jovahagyja a kozzétételi szabalyzatot; évente
feliilvizsgaltatja és sziikség esetén modositatja a Tarsasdg kozzétételi listajat. Kijelsli a
Tarsasag adatvédelmi felel6sét és meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes
munkakori feladatokat - az érintett munkavallalok a ,,Megismerési nyilatkozat" (2. szamu
melléklet) alairasaval igazoljak ezt.

6.2./ A Térsasdg adatvédelmi felelose a kozzétett adat pontossagaval, helytallosagaval,
id6szertiségével vagy tartalmaval kapcsolatban emelt kifogasrol haladéktalanul értesiti az
érintett munkavallalét, aki harom munkanapon beliil a kifogasolt adatokat megvizsgalja, €s
sziikség esetén intézkedik az adatok mddositasarol vagy helyesbitésér6l a holnapkezeld felé.

Az Uyvezetd az adatvédelmi felelds bevonasaval feliigyeli a honlapkezelé munkajat; ellendrzi
a jelen szabalyzatban foglaltak végrehajtasat, kiilonos tekintettel az adatszolgaltatok szabalyzat
szerinti eljarasara, a kozzétételi honlap lizemeltetési mindségére, és koordinalja a kdzzétételi
honlap kiilsé megjelenésének kialakitasat az egységes arculat érdekében.

6.3./ A kozzéteend6 adatok internetes honlapon torténd megjelenitésérél a honlapkezeld
gondoskodik feladatkdrében eljarva:

- gondoskodik az egyedi kozzétételi egységek és azok leiré adatainak kozzétételérol,
frissitésér6l, helyesbitésérdl, valamint az el6z6, illetve modosult (frissitett, helyesbitett)
valtozatra utalo hivatkozasok feltiintetésérol,

- biztositja, hogy az elérhetdvé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatszolgaltato altal
kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal (a kozzétett kézérdekil adatok hitelességének
biztositasa);

- gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos események
naplézasardl, a naplozott adatallomany védelmérdl és arrdl biztonsagi masolat készitésérol;

- gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisitése, sériilése elleni
védelemrol, a sériilt adatok helyreallitasarol;

- gondoskodik minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrdl biztonsagi masolat
készitésér6l, illetve a kozzétételi listak megfeleld archivalasarol, az archiv allomany
elérhet6ségének biztositasardl (az archivumban tartandé adatok kérét €s az archivumban tartas
id6tartamat az 1. sz. melléklet tartalmazza);

- biztositja a kozzétételre szolgalé honlap adatok kozzétételére alkalmas kialakitasat,
folyamatos hozzaférhetdségét, zavartalan {izemeltetését €s barmely {lizemzavar esetén
haladéktalanul intézkedik az tizemzavar elharitasara;

- el6késziti az adatvédelmi felelOs részére a jogszabalyban, valamint a jelen szabalyzatban eldirt
informatikai targy intézkedéseket;

- ellatja az e targykort szabalyozo hatdlyos jogszabalyokban az adatkozlésre eloirt informatikai
feladatokat.

6.4./ Az adatszolgaltatasok és adatk6zlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgéltatott vagy
kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozz4, azokat ne valtoztathassa meg.
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7./ A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelmek
teljesitésének rendje:

7.1./ A kozérdekii adatigénylések vizsgalataval és teljesitésével kapcsolatos eljaras lefolytatasa
és az eljarast lezaro intézkedés elkészitése a Tarsasag Ugyvezetdjének a hatdskorébe tartozik.

7.2./ Az eljaras meginditasa:

7.2.1. Az adatszolgaltatas kérelemre torténik. A kozérdekl és kozérdekbol nyilvanos adat
megismerésére iranyulo6 kérelem irasban elsdsorban a Tarsasag cimén (1054 Budapest, Szemere
utca 21. félemelet 1.), elektronikus levélcimén (iroda@kmtg.hu). A kdzérdekii adatigénylésnek
mindsiilé beadvanyokat minden esetben iktatni kell.

7.2.2./ A Térsasag elektronikus levélcimére érkezett igényeket, valamint a sz6ban meg nem
valaszolhat6 adatigénylésrol készitett feljegyzést az igény érkezésének napjan iktatni kell és at
kell adni a kijel5lt adatvédelmi feleldsnek.

7.2.3./ A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
- az igényelt adat a Tarsasag honlapjan mar nyilvanossagra keriilt;
- az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito.

Ha a szoban fogadott adatkérés szoban azonnal nem valaszolhato meg, a 7.2.1./ pont
rendelkezéseinek alkalmazasaval kell eljarni.

7.3./ A kérelem megvizsgalasa:

7.3.1./ Az adatvédelmi felel6s a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbol a szempontbdl,
hogy

- tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez szlikséges adatokat;
- a megismerni kivant adatok kére meghatarozhato-e;
- a kért adatok a Téarsasag kezelésében vannak-e.

7.3.2./ Ha a kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjel6lni, az adatvédelmi felelds felveszi a
kapcsolatot az adatkérdvel, és segitséget nyujt a megismerni kivant adatok pontositasahoz és a
kiegészitett kérelem benyujtasahoz.

7.4./ A kérelem elintézése:

7.4.1. A kérelem formai megvizsgalasa, sziikség esetén kiegészitése utdan a kozérdeki
adatigénylésre adand6 valasz lehet:

- A kért kozérdekii adat kozlésével a kérelem teljesitése, amelyet az igény tudomadsara jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell kiadni.

- Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az elézéekben
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az adatkérét az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.



- Amennyiben a kért k6zérdekli adat a Tarsasag honlapjan mar nyilvanossagra keriilt, a
valaszban az igényl6 figyelmét fel kell hivni erre a kériilményre és tajékoztatni az adatkérét a
kozzétett adat pontos fellelhetdségérdl.

- Amennyiben a kérelemben szerepld adatok vagy azok egy része nem a Tarsasag kezelésében
van, a kérelmet vagy annak egy részét haladéktalanul, de legkésobb 8 napon beliil meg kell
kiildeni az illetékes szervnek, az adatkérd egyideji értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas

teljesitésére illetékes szerv nem allapithaté meg, az adatkérdt errdl a koriilményrél értesiteni
kell.

7.4.2./ A kdzérdekil adat megismerése iranti igény elutasitasa:

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az adatkérét megilletd
jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatissal egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben kell értesiteni.

7.4.3./ Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak térolési
modjatol fiiggetleniil az adatkéré masolatot kaphat. Kizarolag a mésolat készitéséért -az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtérités allapithaté meg. A
koltségtérités Osszegér6l és megtéritésének modjardl az adatkérét az igény teljesitését
megel6zéen tajékoztatni kell.

7.4.4./ Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az adatkéré masolatot igényelt,
jelent6s terjedelmii, a mésolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az adatkérdt az igény
kézhezvételét kbvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

7.4.5./ A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket €s
azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds
terjedelmének megallapitasa soran alkalmazandé szempontokat jogszabaly hatidrozza meg.

7.4.6./ Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatkérd altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

7.4.7./ Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetd - az adatkérd altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

7.4.8./ A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvil igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

7.4.9./ Ha t6rvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kovetoen az adatkérd személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

7.4.10./ A k6zérdekii adatigénylésekre adott véalaszok kiadmanyozasara az Ugyvezetd jogosult,
tavollétében a HR és Jogi Igazgato.
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7.4.11. Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitidsa vagy a teljesitésre
nytva all6, vagy a 7.4.1./ pont szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében az illetékes birésaghoz fordulhat.

8.0. Adatszolgaltatasi nyilvantartas

8.1./ Az adatvédelmi felel6s a beérkezett kérelmekrol, a kérelmek elintézési modjardl, elutasitd
dontés esetén annak indokarol nyilvantartast vezet.

Budapest, 2022.05.02.



1. sz. melléklet:
Altalanos kozzétételi lista:
I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. Elérhetdségi adatok — A Tarsasag hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja. /valtozasok esetén azonnali atvezetés/ /az el6z6
allapot torlendo/

2. Szervezeti struktira — A Tarsasag szervezeti felépitése szervezeti egységek megjel6lésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai. //valtozasok esetén azonnali atvezetés/ /az el6z6 allapot
torlend6/

3. A Tarsasag vezetdi — A Tarsasag vezetOinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) /valtozasok
esetén azonnali atvezetés/ /az el6z6 allapot térlendd/

4. A Tarsasag feliigyeleti szervének (tulajdonosi joggyakorlonak) 1. pontban meghatarozott
adatai. /valtozasok esetén azonnali atvezetés/ /az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval/

5. Kijelslt adatvédelmi felel6s — A Tarsasag adatvédelmi feleldsének neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) /valtozasok esetén azonnali
atvezetés/ /az el6z06 allapot térlendd/

I1. Tevékenységre, mikédésre vonatkozé adatok

1. Tarsasag alaptevékenysége /valtozasok esetén azonnali atvezetés/ /az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval/

2. A Tarsasag altal kiirt palyazatok megjel6lése, leirasa /valtozasok esetén azonnali atvezetés/
/az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval/

3. A Tarsasagnal végzett alaptevékenységgel Osszefliggd vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai, az adott évre vonatkozdlag. /valtozasok esetén azonnali 4tvezetés/ /az €l6z6
allapot 1 évig archivumban tartasaval/

4. Ko6zérdekii adatok igénylésének megjeldlése az adott évre vonatkozolag. /valtozasok esetén
azonnali atvezetés/ /az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval/

I11. Gazdalkodasi adatok

1. Koltségvetési beszamolok: A Tarsasag éves koltségvetése, szamviteli térvény szerinti
beszamoloja, vagy éves koltségvetési beszamoloja /kozzétételt kovetd 10 évig/

2. Foglalkoztatottak: A Tarsasagnal foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatdsaira
vonatkozo Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk €s vezeto tisztségviselok munkabére,
és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve. /valtozasok esetén azonnali atvezetés/ /az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartaséval/

3. A Tarsasag altal nyujtott, az allamhaztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
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koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond. /a dontés
meghozatalat kovetd 60. napig/ /kdzzétételt kovetd 5 évig/

4. Az Eurépai Unié tamogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerzodések. /kozzétételt kovetd 2 évig/

rrrrr

szerz6désekrol) /kozzétételt kdvetd 1 évig, archivumban tartas 5 évig/



2. sz. Melléklet

Megismerési nyilatkozat

AllIrott, ..oovveiiiiiiii e ezaton akként nyilatkozom, hogy jelen Kozzétételi
Szabalyzatot megismertem és tudomasul vettem, hogy munkavégzésem soran a benne
foglaltakat kételes vagyok betartani.

Budapest, .. iisvaissnsisiiies sia e napjan

alairas
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